






1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с п. 7 части 3  статьи 47, п. 20 части 1 статьи 34, частью 3 статьи 35 Федерального Закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 
1.2. Настоящий локальный нормативный акт определяет порядок доступа педагогических работников и учащихся МБУ ДО «Череповецкая районная  школа искусств» (далее – Школа) к информационно-телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным и методическим материалам, материально-техническим средствам обеспечения образовательной деятельности, право преподавателей, концертмейстеров и других работников Школы на бесплатное пользование библиотекой и информационными ресурсами.

2. Порядок доступа педагогических работников к:
2.1. информационно-телекоммуникационной сети Интернет, локальной сети Школы:
2.1.1 Доступ педагогических работников к информационно-телекоммуникационной сети Интернет осуществляется:
- с персональных компьютеров (ПК),  подключенных к сети Интернет, в пределах установленного лимита на входящий трафик;
- с ПК администрации.
2.1.2. Доступ педагогических работников к локальной сети Школы  осуществляется с ПК педагогических работников, подключенных к локальной сети Школы  без ограничения времени и потребленного трафика;
2.2.  базам данных:
2.2.1. Педагогические работники имеют  право доступа к полнотекстовым электронным базам данных. Работа с информационными ресурсами, работа с электронными документами и изданиями возможна:
- с ПК, подключенных к локальной сети,
- с ПК, подключенных к сети Интернет.
2.3. учебным и методическим материалам:
Педагогические работники имеют право доступа к учебным и методическим материалам (далее материалы) (учебники, учебные пособия, методические разработки,  документы учебно-методических комплексов по дисциплинам, фонды, рекомендации и иные материалы).
Доступ к материалам, имеющим статус ограниченного пользования, осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации или локальными нормативными актами.
Доступ педагогических работников к материалам, размещенным на сайтах, электронных страницах, осуществляется в соответствии с пунктом 2.1. настоящего нормативного локального акта.
2.4. материально-техническим средствам обеспечения образовательной деятельности:
2.4.1. Доступ педагогических работников к материально-техническим средствам обеспечения образовательной деятельности осуществляется:
- без ограничения доступа к аудиториям  и иным помещениям и местам проведения занятий во время, определенное в расписании занятий;
- к движимым (переносным) материально-техническим средствам обеспечения образовательной деятельности (видеопроекторы, мобильные компьютерные классы и др. оборудование) по согласованию с ответственным за эти материально-технические средства.

3. Правила пользования сети интернет
3.1. Использование сети Интернет  направлено на решение задач учебно-воспитательного процесса.
3.2. Настоящий локальный нормативный акт регулирует условия и порядок использования сети Интернет через ресурсы  Школы  учащимися, преподавателями  и работниками Школы.
3.3. Использование сети Интернет в Школе подчинено следующим принципам:
- соответствия образовательным целям;
- содействия гармоничному формированию и развитию личности;
- уважения закона, авторских и смежных прав, а также иных прав, чести и достоинства других граждан и пользователей Интернета;
- приобретения новых навыков и знаний;
- расширения применяемого спектра учебных и наглядных пособий;
- социализации личности, введения в информационное общество.
3.4. Использование сети Интернет в Школе возможно исключительно при условии ознакомления и согласия лица, пользующегося сетью Интернет в Школе, с настоящим локальным нормативным актом.
3.5. Для обеспечения доступа участников образовательного процесса к сети Интернет в соответствии с установленными в Школе правилами руководитель  назначает своим приказом ответственного за организацию работы с Интернетом и ограничение доступа к сайтам экстремистской направленности и сайтам, содержащим запрещенную информацию.
3.6. Во время уроков и других занятий в рамках учебного плана контроль использования учащимися сети Интернет осуществляет преподаватель, ведущий занятие или урок.
При этом преподаватель:
- наблюдает за использованием компьютера и сети Интернет учащимися;
- запрещает дальнейшую работу учащегося в сети Интернет в случае нарушения учащимся настоящего локального нормативного акта и иных нормативных документов, регламентирующих использование сети Интернет в Школе;
- принимает меры по пресечению обращений к ресурсам, не имеющим отношения к образовательному процессу.
3.7. При использовании сети Интернет в Школе учащимся предоставляется доступ только к тем ресурсам, содержание которых не противоречит законодательству Российской Федерации и которые имеют прямое отношение к образовательному процессу.
3.8. Принципы размещения информации на интернет-ресурсах Школы призваны обеспечивать:
-  соблюдение действующего законодательства Российской Федерации, интересов и прав граждан;
- защиту персональных данных учащихся, преподавателей и других работников;
- достоверность и корректность информации.
3.9. Персональные данные учащихся могут размещаться на интернет-ресурсах, создаваемых Школой, только с письменного согласия родителей (законных представителей учащихся). Персональные данные преподавателей и работников ОУ размещаются на его интернет-ресурсах с письменного согласия на обработку персональных данных лиц, чьи персональные данные  размещаются.
3.10. Учащемуся запрещается:
- обращаться к ресурсам, содержание и тематика которых не допустимы для несовершеннолетних и/или нарушают законодательство Российской Федерации (эротика, порнография, пропаганда насилия, терроризма, политического или религиозного экстремизма, национальной, расовой и т.п. розни, иные ресурсы схожей направленности);
- осуществлять любые сделки через Интернет;
- осуществлять загрузки файлов на компьютер Школы без специального разрешения;
- распространять оскорбительную, не соответствующую действительности, порочащую других лиц информацию, угрозы.
3.11. Пользователи сети Интернет в Школе должны учитывать, что технические средства и программное обеспечение не могут обеспечить полную фильтрацию ресурсов сети Интернет вследствие частого обновления ресурсов. В связи с этим существует вероятность обнаружения учащимися ресурсов, не имеющих отношения к образовательному процессу и содержание которых противоречит законодательству Российской Федерации. При случайном обнаружении ресурса, содержание которого не имеет отношения к образовательному процессу, учащийся обязан незамедлительно сообщить об этом преподавателю, проводящему занятие. Преподаватель обязан зафиксировать доменный адрес ресурса и время его обнаружения и сообщить об этом лицу, ответственному за работу локальной сети и ограничение доступа к информационным ресурсам.
3.12. Участники образовательного процесса  могут бесплатно пользоваться доступом к глобальным Интернет-ресурсам по разрешению лица, назначенного ответственным за организацию в  Школе работы сети Интернет и ограничению доступа.

4. Правила пользования библиотекой 

4.1. Права пользователей библиотеки:
· получать полную информацию о составе библиотечного фонда;
· пользоваться справочно-библиографическим фондом библиотеки;
· получать консультационную помощь в поиске и выборе источников информации;
· получать во временное пользование печатные издания и другие источники информации;
· участвовать в мероприятиях, проводимых библиотекой;
· [bookmark: _GoBack]обращаться для разрешения конфликтной ситуации к руководителю образовательного учреждения.
4.2. Форма регистрации взятой в пользование нотной и книжной литературы:
· литература, взятая в личное пользование, регистрируется в «Тетради выдачи нот и книг для сотрудников школы» с указанием даты получения и росписи сотрудника  Школы;
· литература, взятая в личное пользование учащимся, регистрируется: 
а) в формуляре ученика, подписанным родителем ученика и с подписью либо родителя, либо ученика; 
б) в «Тетради выдачи нот и книг для сотрудников школы» на преподавателя данного учащегося в целях сохранения фонда библиотеки и в связи с возможным уходом ученика до окончания школы.
4.3. Правила пользования библиотекой:
· при записи в библиотеку читатель должен ознакомиться с правилами пользования  и подтвердить обязательство об их выполнении подписью в читательском формуляре;
· не подлежат выдаче на дом редкие и ценные книги, а также последний или единственный экземпляр издания, хранящийся в фонде.
· администрация школы оставляет за собой право по ходатайству библиотекаря налагать дисциплинарные санкции на читателей, допустивших нарушение правил пользования библиотекой.

4.4. Обязанности пользователя библиотеки:
· бережно относиться и возвращать литературу в установленные сроки;
· не выносить книги из школы, если они не зарегистрированы в читательском формуляре;
· бережно относиться к книгам и нотам, полученным из фондов библиотеки (не вырывать, не загибать страницы, не делать в них подчеркиваний, пометок чернилами), иным документам на различных носителях, оборудованию, инвентарю;
· при получении литературы читатели тщательно должны просмотреть каждое издание и в случае обнаружения дефектов сообщить об этом библиотекарю. В противном случае ответственность за порчу книг несет читатель, пользовавшийся изданием последним;
· за две недели до очередного отпуска (основного, декретного, административного и др.) пользователю библиотеки необходимо пройти перерегистрацию с предъявлением:
а) всех перерегистрируемых изданий;
б) контроля формуляров своих учеников.
· при увольнении, пользователю библиотеки необходимо вернуть числящиеся за ним издания и другие документы.
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